Anexa 14

Cerinte obligatorii pentru documentele
solicitate in vederea decontarii cheltuielilor prevazute in buget:

Categorie buget

Modalitate de decont

A. CHELTUIELI ELIGIBILE

1. Premii pentru participanti

Nu se acorda premii persoanelor
juridice;

Premiul se acorda conform
regulamentului stabilit de
beneficiarul finantarii (conditii de
acordare si cuantumul
premiului/participant)

- Premiile pot fi:

a. in natura (obiecte de mica valoare):

- documene justificative de achizitie a obiectelor:
contractul sau factura fiscala detaliatd emisa de vanzator,
prestator, locator;

- dovada platii: chitantd, bon fiscal pentru plata facuta in
numerar, ordin de platd vizat de banca si / sau alta dovada a
achitari facturii (pentru platile electronice) si extras de cont;
- tabel cu premiati confirmat cu semnaturd de beneficiari.

b. in bani: stat de plata

- statul de plata, care sa cuprindd numele si prenumele
persoanele premiate, suma acordatd, impozitul retinut, suma
netd primitd, act de identitate, CNP, semnatura
beneficiarului, aprobarea de catre benefiarul finantarii
nerambursabile (persoana care raspunde de implementarea
proiectului)

2. Onorarii - orice activitate prestata
de o persoana fizica (artist, expert,
lector, formator, etc) angajata sa
desfasoare o activitate in cadrul
proiectului (cu exceptia persoanelor
din echipa de proiect)

Nu sunt eligibile onorariile platite de
beneficiarul de finante persoana
fizica catre alte persoane fizice

- contract Incheiat intre benefiarul finantarii nerambursabile
si persoana fizica

- stat de plata

- dovada platii: ordin de plata beneficiar, inclusiv obligatiile
de platd catre bugete, vizate de banca si / sau altd dovada a
onorariului (pentru platile electronice) si extras de cont.

- nu se accepta plata onorariilor Tn numerar

3. Diurna - acordata in conditiile
legii - Hotararea nr. 1860/2006 si
Hotararea 518/1995, cu completarile
si modificarile ulterioare

- invitatie de participare primitd din partea unei organizatii
sau altor parteneri externi
- lista de participanti aprobatd de organizatia beneficiard a
deplasarii
- pentru deplasari interne: ordin de deplasare intern semnat si
stampilat care sd confirme durata deplasarii
- pentru deplasari externe:
- tichete de imbarcare - pentru deplasari cu avionul,
trenul
- declaratie pe propria raspundere din care s reiasa
intervalul deplasarii (pentru deplasari cu mijloace de
transport auto)




4. Cheltuieli materiale

4.1. Cazare

Decontarea se va face cu respectarea
baremurilor legale

- unitate cazare max. 3 stele pentru
cazare interna conform HG
1860/2006

- plafoane cazare conform HG
518/1995 pt. cazare externa

1. factura interna sau externa de cazare detaliatd cu
mentionarea numelor persoanelor cazate, a duratei cazarii si
a tarifului perceput / noapte / persoana;

2. dovada platii: chitanta (pentru plata facutd cu numerar)
sau ordin de platd vizat de banca si / sau altd dovada a
achitari facturii (pentru platile electronice) si extras de cont.

4.2. Masa pentru participanti,
invitati

masa se deconteazd la nivelul indemnizatiei zilnice de
delegare si detasare, conform HG 1860/2006, in baza unui
referat prin care se justificd necesitatea acestor cheltuieli si
se anexeazd lista nominald semnatd de persoanele
beneficiare.

Nota: 1. Masa, impreund cu cheltuielile administrative, vor reprezenta maxim 20% din totalul

Sfinantarii nerambursabile acordate

2. In situatia in care se asigurd masa participantilor, acestia nu beneficiaza de indemnizatia

zilnicd de delegare (diurna)

4.3. Transport intern si/sau
international pentru
participanti/invitati, echipa de
proiect

Transport intern (intre localitati,
in aceeasi tard) - conform HG
1860/2006 - si transport
international (avion, tren sau -
autovehicul) - conform HG
518/1995

Decontarea transportului efectuat -
cu mijloace auto proprii se face In
baza:

consumului de 7,5 litri de carburant
la 100 km, pentru transportul in
Romania

In cazul in care deplasarea se face
cu autoturismul proprietate
personald, pe ordinul de deplasare
se va face mentiuenea “‘se aproba
deplasare cu masina proprietate
personald”, iar aprobarea va fi
facutd de catre persoana
responsabila cu implementarea
proiectului.

Daca pentru aceeasi actiune se
deplaseza pana la 3 persoane, nu se
va accepta deplasarea cu masina

Transportul rutier cu autoturismul / microbuzul sau alte
autovehicule destinate transportului de persoane: foaia de
parcurs (completata cu destinatia deplasarii, distanta in km,
consumul normat, consumul efectiv) delegatiile si bonurile de
combustibil sau BCF-uri, contract inchiriere a autovehiculelor,
dupa caz.

1. Transport cu autoturismul sau autocarul propriu:

- bon de carburant, cu inscrierea pe verso a numarului
masinii si stampilate (conditie pentru bonurile emise in
Romania), insotite de o declaratie din care sa reiasa ruta,
datele de célatorie si persoanele care au efectuat transportul.

- copie dupa pasaport cu viza de intrare si de iesire
din tara (unde se aplica);

2. Transport feroviar si / sau aerian:

- delegatia;

- tichetele / biletele de transport.

Tariful pentru transport feroviar se deconteaza astfel:
clasa I-a (pentru distante mai mari de 300 km)

clasa a II-a (pentru distante mai mici de 300 km)

3. Servicii de transport

1. contract sau comanda

2. tabel semnat si stampilat de beneficiarul finantarii sau
partenerul acestuia, care sd cuprinda numele si prenumele
persoanelor beneficiare ale transportului si ruta;

3. factura interna sau externa;

4. dovada platii: chitantd pentru plata facuta cu numerar sau
ordin de plata vizat de banca si / sau alta dovada a achitari
facturii (pentru platile electronice) si extras de cont.

5. copie dupa pasaport cu viza de intrare si de iesire din tara
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proprietate personald pentru fiecare
persoana - contravaloarea celor 7,5
1 carburant la 100 km parcursi se va
acorda unei singure persoane.

Se accepta costul transportului
documentatiilor, materialelor sau
obiectelor necesare Indeplinirii
obiectivului proiectului.

In cazul transportului intern, taxele
de parcare nu sunt cheltuieli
eligibile.

Nu sunt eligibile cheltuielile cu
transportul in regim de taxi

(unde se aplicd) si/ sau tichetele de imbarcare;
6. biletele de calatorie (sau copii ale biletelor de avion, tren,
autocar de linie);

Cheltuieli conexe transportului
international de persoane -
pentru persoanele care fac parte
din delegatie: cheltuielile cu viza,
asigurare medicala, taxe de drum si
taxe de parcare.

1. document intern al beneficiarului finantarii prin care se
aproba expres efectuarea acestor cheltuieli din finantarea
primita, cu nominalizarea persoanelor care vor efectua
deplasarea;

2. factura externa sau interna detaliata;

3. dovada platii: chitantd pentru plata facutd cu numerar sau
ordin de plata vizat de banca si / sau alta dovada a achitarii
facturii (pentru platile electronice) si extras de cont;

4. copie dupa pasaport cu viza (unde este cazul);

5. asigurare medicala;

6. bonuri taxe autostrada, bonuri taxe parcare.

4.4. Achizitia de servicii -
destinate organizarii si derularii
proiectului, cum ar fi cheltuielile
cu: productia (ex. editare,
tehnoredactare, design, conceptie),
tiparituri, traduceri autorizate,
expedieri postale, etc.

1. contract de inchiriere incheiat cu prestatorul de astfel
de servicii

2. factura interna sau externa detaliata;

3. dovada platii: chitantd, bon fiscal pentru plata facuta in
numerar, ordin de platd vizat de banca si / sau alta dovada a
achitdri facturii (pentru platile electronice) si extras de cont;
4. proces verbal de receptie a serviciului

5. Cheltuieli specifice

5.1. Inchirieri de spatii, instalatii
(de sonorizare, de traducere
simultand), aparatura audio-video,
alte echipamente

1. contract de inchiriere incheiat cu furnizorul de astfel de
servicii

2. factura interna sau externa detaliata;

3. dovada platii: chitanta, bon fiscal pentru plata facutad in
numerar, ordin de platd vizat de banca si / sau altd dovada a
achitari facturii (pentru platile electronice) si extras de cont;
4. proces verbal de receptie a serviciului

5.2 Actiuni promotionale si de
publicitate (anunturi publicitare,
spoturi audio-video, etc)

1. contract de prestari servicii incheiat cu prestatorul

2. factura detaliata;

3. dovada platii: chitanta, bon fiscal pentru plata facuta in
numerar, ordin de platd vizat de banca si / sau altad dovada a
achitari facturii (pentru platile electronice) si extras de cont;
4. proces verbal de receptie a serviciului

5. copie dupa anuntul publicitar

6. caseta, inregistrarea si graficul de difuzare a spotului
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audio-video parafat de societatea media care a efectuat
difuzarea

5.3. Tiparituri (pliante, brosuri,
afise, carti, cataloage, albume, etc)

1. contract

2. factura detaliata;

3. dovada platii: chitanta, bon fiscal pentru plata facuta in
numerar, ordin de platd vizat de banca si / sau altd dovada a
achitari facturii (pentru platile electronice) si extras de cont;
4. proces verbal de receptie

5. nota de receptie

6. bon de consum

5. declaratie a beneficiarului finantarii privind distribuirea
gratuita a materialelor de promovare, precum si destinatarii
acestora

5.4. Materiale consumabile
necesare implementarii proiectului
(hartie, toner, cartuse imprimanta,
markere, rechizite, filme foto,
dischete materiale sanitare, etc.)

1. factura detaliata;

2. dovada platii: chitanta, bon fiscal pentru plata facuta in
numerar, ordin de platd vizat de banca si / sau altd dovada a
achitdri facturii (pentru platile electronice) si extras de cont;
3. proces verbal de receptie

5. nota de receptie

6. bon de consum

6. Cheltuieli administrative: apa,
canal, electricitate, comunicatii,
gaze, costuri de incalzire - pe
perioada de implementare a
proiectului

Cheltuielile trebuie sa aibe legatura
directa cu proiectul (numai pentru
locatiile unde au loc activitatile
proiectului).

1. factura detaliata;

2. dovada platii: chitanta, bon fiscal pentru plata facuta in
numerar, ordin de platd vizat de banca si / sau altd dovada a
achitari facturii (pentru platile electronice) si extras de cont;

7. Cheltuieli cu dotari
independente - i1n masura in care
acestea sunt necesare echipei de
proiect pentru desfagurarea
activitatilor prevazute in proiect si
nu pot fi asigurate de catre
beneficiar din resurse proprii

1. contract

2. factura detaliata;

3. dovada platii: chitanta, bon fiscal pentru plata facuta in
numerar, ordin de platd vizat de banca si / sau alta dovada a
achitari facturii (pentru platile electronice) si extras de cont;
4. proces verbal de receptie

5. nota de receptie

6. bon de consum (pentru materiale consumabile)

Nota: Cheltuielile cu dotarile independente se acoperda in limita unui procent de 20% din totalul

finantarii nerambursabile acordate.

B. CHELTUIELI NEELIGIBILE

8. Alte cheltuieli (cheltuieli
neeligibile - conform capitolul 3
din Ghidul solicitantului)

- document intern al beneficiarului prin care se justifica
necesitatea acestor cheltuieli si se va anexa, daca este cazul,
lista nominald semnata de persoanele beneficiare

- documente justificative privind efectuarea acestor cheltuieli
(vezi modalitate de decont cheltuieli eligibile)




