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Membru in Consiliului de Administratie al SC Serviciul Public Rupea
SRL

Contabila
SC LATI COM SRL, Rupea {Romania)

Contabilitate primara -nregistrarea si administrarea documentelor prmirea si distribuirea
corespondentel. fax posta,e-mail Intampinarea si indrumarea clientilor companiel gestune materiala si
comenz: catre furnizori ofertare si preluare comenziincheiere de confracte registru de casa note de
receptie chitante facturi bonuri de consum intocmirea de ordine de plata si fol de

varsamant Intocmirea ofertelor st & devizelor de plata.

. . b L. S e ;
Universitatea SPIRU HARET din Bucuresti | Facultatiea de Management Brasov, Brasov {(Romania)
Diploma de bacalaureat
Grup Scolar Industrial | St O.losif". Rupea (Romania)
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Nivelurn: A1 @ AZ: Utiizator dementar - B1 si BZ Utitzator independent - C1 s T2 Utifizastor exerimentat
Cadrl eyropean comun de refernts pening tmbi srdine

Bune abilitat de comunicare dobandite in urma experientei mele ca secretara la
Societatea SC LATI COM SRL capacitatea de a exprima idei dare concse side
incredere care asigura un mediu de lucru anmenios si constructiv.contribuind la crearea
unei echipe de lucru eficent

-Bune competente crganizationale dobandite ca secretara a Societatit fa care lucrez responsabil cu
buna circulatie a documentelor si informatilor la nivelul firmei _gestionarea bazei de date introducerea
de date fiscate contabile.

L Uniunea Europeand, 2002-2017 | hipyeuropass.cedalopeurops ou Pagina £ /



Curniculum wiae oimeses oho

Competente cobandtite lalocul de -Buna cunoastere a proceselor finandar-contabile activitati de executie evidenta finangar-contablia
muncad  pentru swrsele de finantare venituri proprii operare intrari-iesin de materiale intoemire balanta de

verificare |
Competenta digitala AUTOEVALUARE
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Competertele dighale - Gria de auto-evaluare
O buna stapanire a intemetului Microsoft Office si 2 paginilor Web
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